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1.- OBJETO

El objeto del presente proceso es establecer, por una parte, la sistematica a aplicar en la gestion y revisién de
los programas de movilidad del alumnado de la Universidad de Extremadura (UEx), y por otra, la
temporalizacion de las tareas y acciones a desarrollar en los diferentes programas de movilidad.

2.- ALCANCE

Este proceso se aplica a los programas de movilidad en los que participe la Universidad de Extremadura a
través de acuerdos con instituciones de educacién superior, nacionales o extranjeras.

El proceso que, tiene el alcance de un curso académico, comienza con la organizacién y planificacion de los
programas de movilidad por parte de la Comision de Programas de Movilidad de la UEx, y finaliza con la
elaboracion del informe anual del desarrollo del proceso por parte, asimismo, de la Comisién de Programas
de Movilidad.

3.- NORMATIVA
3.1. SUPRANACIONAL

e Reglamento (UE) 2021/817 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 20 de mayo de 2021, por el que se
establece Erasmus+, el Programa de la Unién para la educacién y la formacion, la juventud y el deporte,
y se deroga el Reglamento (UE) N.2 1288/2013 (Diario Oficial de la Unidn Europea de 28 de mayo de
2021).

3.2. ESTATAL
e Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario

e Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacidn de las ensefianzas
universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad.

e Real Decreto 1125/2003, de 5 de septiembre, por el que se establece el sistema europeo de créditos vy el
sistema de calificaciones en las titulaciones universitarias de cardcter oficial y validez en todo el territorio
nacional.

3.3. NORMATIVA DE LA UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA

e Estatutos de la Universidad de Extremadura (Decreto 65/2003, de 8 de mayo, de la Consejeria de
Educacidn, Ciencia y Tecnologia de la Junta de Extremadura, D.O.E. de 23 de mayo de 2003), modificado
por el Decreto 190/2010, de 7 de octubre.

e Normativa reguladora de programas de movilidad de la Universidad de Extremadura (Resolucién de 29
de julio de 2011, de la Gerencia, D.O.E. de 12 de agosto de 2011).

e Normativa de reconocimiento y transferencia de créditos en la Universidad de Extremadura (Resolucion
de 14 de julio de 2022, del Rector, D.O.E. de 27 de julio de 2022).

¢ Normativa de evaluacién de las titulaciones oficiales de grado y master de la Universidad de Extremadura
(Resolucion de 26 de octubre de 2020, del Rector, D.O.E. de 3 de noviembre de 2020).

e Normativa de Doctorado (Resolucién Rectoral de 14 de diciembre de 2021 (DOE 28/12/2021)
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3.4. OTRAS NORMAS

Guia del programa Erasmus+ para el curso académico en cuestién (https://erasmus-
plus.ec.europa.eu/es/erasmus-programme-guide ).

Convenios de Subvencion entre el Servicio Espafiol para la Internacionalizacion de la Educacion (SEPIE) y
la Universidad de Extremadura en el marco del Programa Erasmus+.

Guia del programa SICUE de la Conferencia de Rectores de las Universidades Espafiolas (CRUE), para cada
curso académico en cuestion (https://www.crue.org/sicue/ ).

4.- DEFINICIONES

A efectos de este procedimiento, se definen los siguientes conceptos:

Movilidad: desplazamiento temporal de estudiantes desde o hacia la UEx, en el ambito de un programa
en el que participe la UEx a través de acuerdos interinstitucionales, con el propdsito especifico de cursar
ensefianzas oficiales o realizar practicas docentes. El programa se desarrolla bajo el compromiso del
reconocimiento académico de las materias cursadas o de las practicas realizadas durante la estancia, en
el caso de ser superadas.

Acuerdo Interinstitucional: documento que establece el marco de cooperacion entre instituciones de
educacion superior que estén interesadas en desarrollar estancias de movilidad de estudiantes con la
finalidad de cursar estudios oficiales o realizar practicas docentes, habitualmente en ambas direcciones.
Secretariado de Relaciones Internacionales: unidad responsable de la gestion de los programas o
convenios de movilidad suscritos por la UEx en el marco de los proyectos y programas que sean materia
de su competencia.

Comisidn de Programas de Movilidad de la UEx: érgano de consulta y asesoramiento en relacién con
las acciones desarrolladas por la UEx en el ambito de la movilidad.

Estudiante saliente: estudiante de la UEx que se desplaza a otra institucion de educacion superior, en
el ambito de un programa de movilidad.

Estudiante entrante: estudiante procedente de una institucién de educacion superior diferente de la
UEX, y que realiza una estancia en la UEx en el ambito de un programa de movilidad.

Acuerdo de movilidad: documento que refleja, con caradcter vinculante, las materias y actividades
académicas que se desarrollaran por el participante en la institucion de acogida, asi como las que seran
reconocidas por la Universidad de Extremadura para la obtencién, en su caso, de un titulo de caracter
oficial.

Compromiso previo de reconocimiento académico: documento interno de la UEx que refleja, de
forma univoca y vinculante las asignaturas y actividades académicas que se desarrollaran por el
participante en la institucion de acogida y las asignaturas de la UEx que serdn reconocidas en caso de
ser superadas las de la institucion de destino.

Nominacién: proceso mediante el cual las universidades socias de la UEx transfieren al Secretariado de
Relaciones Internacionales los datos personales y académicos de los estudiantes que prevén enviar cada
semestre.
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5.- DESCRIPCION / DESARROLLO DEL PROCESO
5.1. ORGANIZACION Y PLANIFICACION DEL PROGRAMA DE MOVILIDAD

El proceso comienza con la organizacién y planificacién anual de los programas de movilidad por parte de la
Comision de Programas de Movilidad de la UEx (documento P/CLOO3_D001).

A tenor de la experiencia de cursos anteriores y de las necesidades que vayan surgiendo, se considerara si se
mantiene el conjunto de convenios existente o si es preciso actualizarlo. En este Ultimo caso, se procedera a
llevar a cabo todos los tramites necesarios para la firma de nuevos acuerdos interinstitucionales (documento
P/CLO03_D002). El Secretariado de Relaciones Internacionales es el encargado de tramitar estos acuerdos, a
partir de la iniciativa y con la colaboracion de las personas responsables de la Coordinacion Académica de los
Programas de Movilidad del Centro.

A partir de este punto es necesario distinguir dos subprocesos, segln se trate de estudiantes salientes o
entrantes, sea cual sea el programa de movilidad en el que participen.

5.2. SUBPROCESO DE MOVILIDAD DE ESTUDIANTES SALIENTES
5.2.1. Convocatoria

Mediante resolucién rectoral se convocaran los diferentes programas de movilidad en los que podran
participar los estudiantes de la UEx (documento P/CLO03_D003). Estas resoluciones contendran, al menos,
las bases de la convocatoria, los requisitos de participacidn, el mecanismo de presentacion de solicitud, el
proceso de seleccién, ademas de otros aspectos e informacidn que se considere necesaria. El Secretariado de
Relaciones Internacionales se encargara de que las convocatorias estén convenientemente publicadas en
tiempo y forma en su espacio web, asi como de su difusion, en conexion con las personas responsables de la
Coordinacién Académica de los Programas de Movilidad del Centro, mediante los medios de difusion que se
estimen convenientes y efectivos.

5.2.2. Solicitudes y adjudicacién

El alumnado interesado en participar en un programa de movilidad debe presentar su solicitud siguiendo el
mecanismo definido en la convocatoria y debe presentar el justificante en el registro de la secretaria de su
Centro dentro del plazo que establezca la convocatoria del programa.

Finalizado el plazo de presentacién de las solicitudes, la persona responsable de la Coordinacién Académica
de Programas de Movilidad del Centro, apoyado por su Comisién de Programas de Movilidad del Centro,
realizard la baremacién de las solicitudes de acuerdo con lo establecido en la convocatoria del programa.
Completado el proceso de baremacion, adjudicacion provisional, periodo de reclamaciones y una vez resueltas
las reclamaciones presentadas en tiempo y forma como indica la Normativa reguladora vigente de Programas
de Movilidad de la UEx, se procedera a la adjudicacion de las plazas disponibles seguin la posicion alcanzada
en el baremo.

Una vez completado el proceso de adjudicacion, los estudiantes podran renunciar a las plazas obtenidas en un
Programa de Movilidad. Si las renuncias se producen fuera de los plazos establecidos para ello, o no se justifica
causa de fuerza mayor se aplicaran las medidas de penalizacién recogidas en la Normativa reguladora vigente
de Programas de Movilidad de la UEx. La relacidn definitiva de participantes tras las renuncias se recogera en
el documento P/CLO03_D004.
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5.2.3 Acuerdo de movilidad (estudios o practicas)

Antes del desplazamiento al destino adjudicado, el estudiante elaborard una propuesta con las asignaturas y
actividades que desarrollard en la universidad o institucion de destino y las asignaturas o actividades que serian
reconocidas, en su caso, en la UEx. Una vez aprobada la propuesta por la persona responsable de la
Coordinacién Académica de Programas de Movilidad del Centro, se plasmara en los documentos de acuerdo
de movilidad y compromiso previo de reconocimiento académico. Ambos documentos deben contar con la
firma del estudiante, la persona responsable de la Coordinacion Académica de los programas de movilidad del
Centroy, en su caso, por la persona que ostente la direccion del Centro.

Seguidamente, el estudiante introducira el acuerdo de movilidad en la aplicacién informética (si ha lugar) y/o
lo remitira por el medio que se establezca (aplicacidn o correo electronicos) a la universidad o institucion de
destino para comprobar su viabilidad. De no ser viable, se elaborard una nueva propuesta de acuerdo de
movilidad. La version definitiva quedard recogida en los documentos de acuerdo de movilidad
(P/CLO03_D005) y compromiso previo de reconocimiento académico (P/CLO03_D006). Ambos documentos
deben contar con la firma del estudiante, la persona responsable de la Coordinacion Académica de los
programas de movilidad del Centro y, en su caso, por la persona que ostente la direccién del Centro.

5.2.4. Remision de documentacién a las universidades de destino

Con caracter previo a la llegada del estudiante a la universidad u organizacion de destino, el Secretariado de
Relaciones Internacionales realizara todos los tramites necesarios y la remisiéon de documentacion para el
adecuado desarrollo de la estancia de los estudiantes salientes.

5.2.5. Matricula

La concesion de la movilidad quedara supeditada a la aceptacion del estudiante por parte de la universidad de
destino y a la formalizacién de la correspondiente matricula en la UEX, por lo que es requisito que el alumnado
se matricule en su Centro de origen de las asignaturas de la UEx recogidas en el acuerdo de movilidad y que
seran objeto de reconocimiento académico a la vuelta de su estancia, siempre que hayan sido superadas en
la universidad de destino. Esta matricula debera realizarse por las vias y en el plazo establecido por la UEx para
todos los estudiantes, haciendo constar en la misma que se trata de un estudiante que va a participar en un
programa de movilidad.

5.2.6. Incorporacion y estancia

Durante el periodo de estancia en la universidad de destino, el estudiante estard permanentemente asesorado
por la persona responsable de la Coordinacion Académica de los programas de movilidad del Centro y por el
Secretariado de Relaciones Internacionales, ante cualquier duda o problema que se le pudiera plantear

Una vez que el estudiante se ha incorporado a la universidad u organizacion de destino, si por motivos
justificados tuviera que modificar su acuerdo de movilidad, ha de solicitar la aprobacion de la persona
responsable de la Coordinacion Académica de los programas de movilidad del Centro en el plazo de un mes
desde el comienzo de cada semestre en la universidad de destino. Estos cambios quedaran recogidos en los
documentos de modificacién del acuerdo de movilidad (P/CLO03_D007) y modificacion del compromiso
previo de reconocimiento académico (P/CLO03_D008). Ambos documentos deben contar con la firma del
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estudiante, la persona responsable de la Coordinacién Académica de los programas de movilidad del Centro
y, si el programa lo requiere, por la persona que ostente la direccion del Centro.

5.2.6. Reconocimiento de estudios o précticas

El certificado original de calificaciones o evaluacion obtenido por el estudiante serd expedido y enviado por la
universidad u organizacién de destino (documento P/CLO03_D009) al Secretariado de Relaciones
Internacionales, quien a su vez lo enviara a la persona responsable de la Coordinacién Académica de los
programas de movilidad del Centro, con copia al estudiante, para que este Ultimo solicite en la Secretaria que
corresponda el reconocimiento de los estudios cursados en el destino, mediante el documento solicitud de
reconocimiento académico P/CLO03_D010. La persona responsable de la Coordinacion Académica de los
programas de movilidad del Centro, en representacion de la Comisién de Programas de Movilidad, procedera
al reconocimiento de los estudios y actividades realizadas y superadas en destino, de acuerdo con los
documentos de acuerdo de movilidad (P/CLO03_DO005) y compromiso previo de reconocimiento académico
(P/CLO0O3_D006), y las correspondientes modificaciones (P/CLO03_D007 y P/CLO0O3_DO008), si las hubiera. El
reconocimiento de los estudios y actividades realizadas y superadas en destino se llevara a cabo teniendo en
cuenta la tabla general de conversidon de calificaciones a efectos de reconocimiento académico en estancias
de intercambio aprobadas por la Comisién de Programas de Movilidad de la UEx, asi como los protocolos que
establezcan los Centros para el reconocimiento de estudios y/o practicas realizadas en el dmbito de programas
de movilidad.

Para cada estudiante se elaborard un acta de reconocimiento, en su caso, de los estudios y actividades
realizadas, haciendo constar las calificaciones de las asignaturas en destino y las correspondientes a las
asignaturas de la UEx. Esta acta (documento P/CLO03_D011) serd firmada por la persona responsable de la
Coordinacién Académica de los programas de movilidad del Centro y por la persona que ostente el cargo de
la Secretaria Académica del Centro.

5.2.7. Grado de satisfaccién con la movilidad

Con objeto de conocer el grado de satisfaccidon de los estudiantes salientes con las distintas actuaciones en el
desarrollo del programa de movilidad en el que han participado, el Secretariado de Relaciones Internacionales
realizard encuestas a dichos estudiantes (documento P/CLO03_D012).

5.3. SUBPROCESO MOVILIDAD DE ESTUDIANTES ENTRANTES
5.3.1. Nominacidén

Los estudiantes procedentes de instituciones de educacién superior nacionales o extranjeras deberan ser
nominados por sus universidades de origen mediante formulario electrénico al efecto (P/CLO03_D013), en
los plazos establecidos por el Secretariado de Relaciones Internacionales. La nominacién se producird segin
lo establecido en los Acuerdos Interinstitucionales (P/CLO03_D002) que establecen aspectos como el drea
de estudios objeto del acuerdo, la duracién de la estancia y en su caso, el nivel de idioma requerido.

5.3.2. Acuerdo de movilidad

Con anterioridad a su llegada a la UEx, los estudiantes completardn y enviaran a la persona responsable de la
Coordinacién Académica de los programas de movilidad del Centro su acuerdo de movilidad, en formato fisico
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o en la plataforma al efecto, donde se especificaran las asignaturas y actividades que van a realizar en la UEx
(documento P/CLO03_D014). Las modificaciones que hubieran de realizarse en la eleccién de las asignaturas
deben ser indicadas por el estudiante en los documentos o plataforma electrénica habilitados para ello
(documento P/CLO03_DO015). Dichos impresos deben contar con la firma del estudiante y de la persona
responsable de la Coordinacién Académica de los programas de movilidad del Centro.

5.3.3. Acogida

Al comienzo de cada cuatrimestre los estudiantes entrantes seran convocados por el Secretariado de
Relaciones Internacionales al evento del “dia de bienvenida”. Para ello, los estudiantes entrantes deben
inscribirse a través de la aplicacién electrénica correspondiente. En este evento se informard al alumnado de
los tramites a realizar relativos a su programa de movilidad, asi como del funcionamiento de los diferentes
servicios de la universidad. También se les citard en las dependencias del Secretariado de Relaciones
Internacionales que corresponda para que entreguen toda la documentacion administrativa del programa.

5.3.4. Matricula

Una vez que se dispone del acuerdo de movilidad, el estudiante entrante debera cumplimentar el documento
P/CLO03_D016 en el que se haran constar las asignaturas de la UEx en las que se matriculard, su cédigo de
mecanizacion vy la titulacion a la que pertenecen.

El proceso administrativo de matricula se llevara a cabo, a ser posible y preferentemente, durante el mes de
septiembre para las asignaturas del primer semestre y durante el mes de febrero para las asignaturas del
segundo semestre. Para ello el estudiante entrante entregara en la secretaria del Centro los documentos de
acuerdo de movilidad (documento P/CLO03_D014) y su modificacion cuando la hubiera (documento
P/CLO03_D015), junto con el documento de matricula P/CLO03_D016.

5.3.5. Estancia

La estancia de los estudiantes entrantes en la UEx se desarrollard por un curso académico completo o un
semestre en su Centro de estudio. Si durante esta estancia se produjeran problemas o incidencias, seran
abordados por la persona responsable de la Coordinacién Académica de los programas de movilidad del
Centro y/o el Secretariado de Relaciones Internacionales. Se resolveran via email, teléfono o presencialmente.

Durante su estancia en la UEX, los estudiantes entrantes, si lo necesitan y lo estiman oportuno, pueden realizar
los cursos de espafiol para extranjeros que ofrece el Instituto de Espafiol como Lengua Extranjera (IELE) de la
UEx. Los créditos que se otorgan con la realizacién de este curso (3 ECTS) serdn inscritos en su acuerdo de
movilidad a peticién del estudiante. Para ello, deberad justificar haber seguido y superado dichos cursos.

Antes de la finalizacion de su estancia, el alumnado entrante debe acudir al Secretariado de Relaciones
Internacionales para certificar su partida y solicitar la emision de su certificado de calificaciones (documento
P/CLO03_D017). En él se recogera la relacién de asignaturas cursadas, el nimero de créditos de cada una, asi
como la calificacidon obtenida segun el sistema de calificaciones de las titulaciones universitarias espafiolas.

La secretaria de cada centro es responsable de la emisién de calificaciones de los estudiantes internacionales
matriculados y posterior envio al Secretariado de Relaciones Internacionales que las remitird
(preferentemente mediante correo electrénico) a la institucion de origen del estudiante entrante.
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5.3.6. Grado de satisfaccion con la movilidad

Con objeto de conocer el grado de satisfaccién de los estudiantes entrantes con las distintas actuaciones en
el desarrollo del programa de movilidad en el que han participado, el Secretariado de Relaciones
Internacionales realizara encuestas a dichos estudiantes (documento P/CLO03_D018).
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6. UNIDADES IMPLICADAS

Si en el procedimiento interviene mas de una unidad y puesto de trabajo, en su caso, se relacionaran los
mismos especificando cudl de ellos es el responsable de |a tarea correspondiente.

UNIDAD

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE TAREAS

Vicerrectorado con competencias
en programas de movilidad /
Secretariado de Relaciones
Internacionales

® Vicerrector/a con competencias en
programas de movilidad o persona en
quien delegue.

e Director/a del Secretariado de Relaciones
Internacionales

e Subdirector/a del Secretariado de
Relaciones Internacionales

e Personal adscrito al Secretariado de
Relaciones Internacionales

e Gestion de Acuerdos interinstitucionales

e Publicacion y difusion de la convocatoria anual
de Programas de movilidad.

e Remision de los documentos de los estudiantes

salientes a las universidades de destino.

Asesoramiento a los estudiantes entrantes y

salientes durante su estancia de movilidad.

Gestion de las encuestas de satisfaccion.

Recepcidn y gestion de las inscripciones de

estudiantes entrantes.

Recepcién del certificado original de

calificaciones de los estudiantes entrantes.

Organizacion del evento “dia de bienvenida” de

estudiantes entrantes

Remisidn del certificado de calificaciones de

estudiantes entrantes

Seguimiento del proceso de tutela de los

estudiantes entrantes.

Comision de Programas de
Movilidad de la UEx

Ademas de las que tenga encomendada por
normativas:

e Organizar y planificar anualmente los programas
de movilidad.

o Realizar el seguimiento del desarrollo y elaborar
del informe anual de los programas de movilidad
en la UEx.

® Proponer, revisar, modificar e implantar
acciones de mejora en los programas de
movilidad.

Persona responsable de la
Coordinacion Académica de los
programas de movilidad del Centro

Ademds de las que tenga encomendada por
normativas:

® Resolver los procesos de seleccién de los
candidatos adscritos al Centro para participar en
programas de movilidad siguiendo el mecanismo
establecido en la convocatoria anual.

Establecer los acuerdos de estudios y los
compromisos de reconocimiento académico de
los estudiantes de su Centro que participan en
programas de movilidad.

Asesoramiento al estudiante durante su periodo
de estancia.

Gestionar los cambios en el acuerdo de
movilidad de estudiantes salientes y entrantes.
Recibir las calificaciones de estudiantes
salientes, remitidas por el Secretariado de
Relaciones Internacionales y presentadas por los
estudiantes en la Secretaria del Centro, junto a
su solicitud de reconocimiento.
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e Reconocer académicamente los periodos de
estudios o practicas desarrollados en
instituciones socias por estudiantes del Centro
siempre que se den las circunstancias
establecidas en el compromiso de
reconocimiento académico.

Asesorar en el proceso de matriculacion de
estudiantes salientes y entrantes.

Firma de acta de reconocimiento.

Comision de Programas de
Movilidad de los Centros

Elaborar las actas de calificaciones y asignaturas
origen y destino de estudiantes salientes.
Apoyar en la gestidn de las solicitudes
(baremacioén adjudicacion provisional,
reclamaciones, adjudicacion definitiva,
renuncias).

Realizar el seguimiento y la evaluacion del
desarrollo de los programas de movilidad en el
Centro.

Elaborar el informe anual.

Secretaria del Centro

Elaborar las actas de calificaciones y asignaturas
origen y destino de estudiantes salientes.
Recibir documentos de acuerdos de estudios,
modificaciones y matricula de estudiantes
entrantes.

Expedir las certificaciones de notas de los
estudiantes entrantes y remitirlas al
Secretariado de Relaciones Internacionales para
su posterior envio a las universidades de origen
de los alumnos.

Secretario/a Académico/a

e Firma de acta de reconocimiento.
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7.- DOCUMENTOS
Relacién de todos los documentos que se utilizan en el procedimiento:

* P/CLO03_DO001. Documento que recoge la organizacién y planificacién de los programas de movilidad
aprobado por la Comision de Programas de Movilidad de la Universidad de Extremadura.

« P/CLO03_D002. Listado de convenios interinstitucionales firmados (los documentos de los convenios se
incluirdn como anexos).

* P/CLOO3_DO003. Resolucion rectoral de las convocatorias.

* P/CLO03_DO004. Relacion definitiva de estudiantes seleccionados para participar en un programa de
movilidad. En este documento se incluira el destino adjudicado a cada estudiante.

* P/CLO03_DO005. Acuerdo de movilidad de estudios o précticas de estudiantes salientes.
* P/CLO03_D006. Compromiso previo de reconocimiento académico de estudiantes salientes.
* P/CLO03_D007. Cambios en el acuerdo de movilidad de estudiantes salientes.

* P/CLO03_D008. Cambios en el compromiso previo de reconocimiento académico de estudiantes
salientes.

* P/CLO03_DO009. Certificado de calificaciones o evaluacién de la universidad u organizacion de destino de
estudiantes salientes.

* P/CLO03_D010. Documento de solicitud de reconocimiento.

 P/CLO03_DO11.
 P/CLO03_DO12.
» P/CLO03_D013.
» P/CLO03_D014.
» P/CLO03_DO015.
» P/CLO03_DO016.
« P/CLO03_D017.
« P/CLO03_D018.
« P/CLO03_DO018.
 P/CLO03_D020.

Actas de reconocimiento de estudios o practicas.

Encuestas de satisfaccion de estudiantes salientes.

Formulario de nominacién de estudiantes entrantes.

Acuerdo de movilidad de estudiantes entrantes.

Cambios en el acuerdo de movilidad de estudiantes entrantes.
Documento para hacer la matricula de estudiantes entrantes.
Certificado de calificaciones de estudiantes entrantes.

Encuestas de satisfaccidn de estudiantes entrantes.

Informe anual de la Comisién de Programas de Movilidad de la UEx.

Informe anual de las Comisiones de Programas de Movilidad de los Centros.
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8.- DIAGRAMA

Representacion grafica de todos los pasos que se dan en el procedimiento: entradas, actividades, y resultados.

PROCESO DE GESTION DE MOVILIDAD DE ESTUDIANTES

Marcos de referencia: P/CL003_D001

Normativas de Organizacién y Planificacién de los Programas de Movilidad Acta de la Comisién de

infercambio de COMISION DE PROGRAMAS DE MOVILIDAD DE LA UEx Programas de Movilidad de
a X

A4

estudiantes

Y

Establecimiento de Acuerdos o Convenios con Universidades P/CL003 D002
u otras instituciones (Acuerdos interinstitucionales) Si
SECRETARIADODE RELACIONES INTERNACIONALES

COORDINADOR DE MOVILIDAD DEL CENTRO -

Acuerdos interinstitucionales|

A 4

Subproceso 1 Subproceso 2
\ 4 A
ESTUDIANTES ESTUDIANTES
SALIENTES ENTRANTES

P/CL003_D012
Encuestas de satisfaccion

A\ 4 (estudiantes salientes)

Seguimiento del Programa de Movilidad
SECRETARIADO DE RELACIONES INTERNACIONALES P/CL003_D018

COMISION DE PROGRAMAS DE MOVILIDAD DEL CENTRO Encuestas de satisfaccion
(estudiantes entrantes)

Y

Y

Revisién, modificacién y mejora del Programa de Movilidad
Elaboracién del Informe Final P/CL003_D020

SECRETARIADODE RELACIONES INTERNACIONALES Informe Anual de Movilidad

COMISION DE PROGRAMAS DE MOVILIDAD DEL CENTRO del Centro

|
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SUBPROCESO 1: ESTUDIANTES SALIENTES

Convocatoria publica
SECRETARIADO DE RELACIONES INTERNACIONALES

P/CL003_D003
Resolucién rectoral de las

A4

Solicitudes y Adjudicacion de plazas y becas

convocatorias

P/CL003_D004

COMISION DE PROGRAMAS DE MOVILIDAD DEL CENTRO

Y

Elaboracién de acuerdos académicos
PERSONA RESPONSABLE DE LA COORDINACION
ACADEMICA DE LOS PROGRAMAS DE MOVILIDAD DEL
CENTRO

Adjudicacion de plazas

@

Y

P/CL003_D005
R Acuerdo de movilidad de

{

Remisién de documentacién a la universidad de destino
SECRETARIADO DE RELACIONES INTERNACIONALES

A4

Matricula
COORDINADOR DE RELACIONES INTERNACIONALES
SECRETARIA DEL CENTRO

v

Incorporacion y estancia
SECRETARIADO DE RELACIONES INTERNACIONALES

|

Modificacién, si procede, de acuerdos de movilidad de
estudios o practicas

PERSONA RESPONSABLE DE LA COORDINACION
ACADEMICA DE LOS PROGRAMAS DE MOVILIDAD DEL
CENTRO

SECRETARIA DEL CENTRO

estudios o practicas

@

P/CL003_D007 y D008

i

Fin de estancia del estudiante / Recepcion de
documentacion / Certificado de notas
SECRETARIADO DE RELACIONES INTERNACIONALES
PERSONA RESPONSABLE DE LA COORDINACION
ACADEMICA DE LOS PROGRAMAS DE MOVILIDAD DEL

Y

en el compromiso previo

Cambios en el acuerdo movilidad
de estudios o practicas; cambios

P/CL003_D009

practicas

Certificado de calificaciones o
de evaluacién de estudios o

CENTRO

|

Reconocimiento de estudios

CENTRO
SECRETARIO/A ACADEMICO/A

PERSONA RESPONSABLE DE LA COORDINACION

P/CL003_D010

ACADEMICA DE LOS PROGRAMAS DE MOVILIDAD DEL

'

D

Solicitud de reconocimiento
P/CL003_D011

Actas de reconocimiento de
estudios o practicas
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SUBPROCESO 2: ESTUDIANTES ENTRANTES
Nominacion de estudiantes desde la universidad de origen ~ |——— | P/CL003_D013
SECRETARIADO DE RELACIONES INTERNACIONALES Formulario de Nominacion
l P/CL003_D014
- Acuerdo de movilidad
Acuerdos de Movilidad (estudiantes entrantes
SECRETARIADO DE RELACIONES INTERNACIONALES » P/CL003_D015
PERSONA RESPONSABLE DE LA COORDINACION Cambios en el acuerdo de
ACADEMICA DE LOS PROGRAMAS DE MOVILIDAD DEL movilidad (estudiantes

CfNTRO e\ntrany\

Acogida general de los estudiantes / Welcome day
SECRETARIADO DE RELACIONES INTERNACIONALES

4

PERSONA RESPONSABLE DE LA COORDINACION PICL003 D016
ACADEMICA DE LOS PROGRAMAS DE MOVILIDAD DEL Matricula de los estudiantes
CENTRO recibidos

Matriculacién del estudiante en la UEx

y

Estancia

SECRETARIADO DE RELACIONES
INTERNACIONALES Y COORDINADOR DE MOVILIDAD

ACADEMICA DE LOS PROGRAMAS DE MOVILIDAD DEL

Fin de estancia del estudiante / Emisién de certificados | P/CL003_D017
~| Certificado de calificaciones
SECRETARIADO DE RELACIONES INTERNACIONALES de estudiantes entrantes

SECRETARIA DEL CENTRO
PERSONA RESPONSABLE DE LA COORDINACION

CENTRO
SECRETARIO/A ACADEMICO/A

A 4

Envio de certificados académicos a la universidad de origen
SECRETARIADO DE RELACIONES INTERNACIONALES

1
Cm D
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9.- SEGUIMIENTO Y EVALUACION

La Comisiéon de Programas de Movilidad de la UEx procedera al seguimiento del funcionamiento de los
distintos Programas de movilidad y elaboracién de un informe anual (documento P/CLO03_D019). Dicho
informe se basard en las evidencias que constituyen los documentos P/CLO03_001 a P/CLO03_D018, asi como
los indicadores del Observatorio de Indicadores de la UEx relacionados con la movilidad:

e OBIN_DUOQO9. Estudiantes salientes a través de programas de movilidad: NUmero de estudiantes de un plan
de estudios que se acogen a programas de movilidad (ERASMUS, SICUE, etc.) para realizar sus estudios en
otras universidades espafiolas o extranjeras

¢ OBIN_DUO16. Estudiantes entrantes a través de programas de movilidad: Numero de alumnos
matriculados en planes de estudios de la UEx, procedentes de otras universidades o instituciones de
educacion superior espafiolas o extranjeras, vinculados a programas de movilidad (ERASMUS, SICUE, etc.)

o OBIN_DUO010. Numero de asignaturas cursadas en otras universidades: Expresa el numero de asignaturas
ofertadas por un plan de estudios de la que se matriculan alumnos de movilidad salientes

o OBIN_PAQ08. Créditos matriculados por alumnos de movilidad entrantes: Numero de créditos
matriculados en la UEx por los alumnos procedentes de otras universidades o instituciones de educacién
superior a través de algun programa de movilidad (entrante)

e OBIN_PAOQO9. Créditos matriculados por alumnos de movilidad salientes: NUmero de créditos matriculados
por los alumnos de la UEx que son cursados en otras universidades o instituciones de educacién superior a
través de algun programa de movilidad (saliente)

Como consecuencia del seguimiento y evaluacion de los programas de movilidad, la Comisién de Programas
de Movilidad de la UEx propondra las acciones de mejora que considere necesarias en aras de la calidad de
los programas de movilidad. Dichas acciones serdn incluidas en el informe anual, junto con el analisis del grado
de implantacion de las medidas de mejora incluidas en el informe del curso anterior.

Este informe anual elaborado por la Comisién de Programas de Movilidad de la UEx serd remitido a las
personas responsables de la Coordinacion Académica de Programas de Movilidad de los Centros para que
puedan evaluar su situacién particular.

Igualmente, los Centros realizaran, en lo que a ellos concierne, un seguimiento y evaluacion de los programas
de movilidad, que quedara plasmado en un informe anual (documento P/CLO03_D020). Dicho informe estara
basado en las evidencias disponibles (p. ej. documentos P/CLO03_001 a P/CLO03_D018) y cuantas otras
consideren oportunas, asi como en los indicadores del catadlogo de la UEx y los que estimen pertinentes definir
en el ambito del Sistema de Aseguramiento Interno de la Calidad del Centro. Estos informes de los Centros
incluiran acciones de mejora y analisis de su grado de implantacion en cursos subsiguientes.
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10.- ARCHIVO

Los documentos generados en este procedimiento seran archivados y custodiados por el Secretariado de
Relaciones Internacionales y las secretarias de los Centros segun se establece en la siguiente tabla:

IDENTIFICACION DEL SOPORTE DE TIEMPO DE CONSERVACION
DOCUMENTO ARCHIVO RESEONSABLE CUSTODIA DEL DOCUMENTO
P/CLO03_ D001 Digital Secretariado d.e Relaciones S afos
Internacionales
P/CLO03. D002 Digital Secretariado d‘e Relaciones 5 afios
Internacionales
P/CLO03_D003 Papel y Digital Secretariado de Relaciones 5 afios
Internacionales
P/CLO03_D004 Digital Centros 5 afios
P/CLO03_D005 Digital Centros 5 afios
P/CLO03_D006 Digital Centros 5 afios
P/CLO03_D007 Digital Centros 5 afios
P/CLO03_D008 Digital Centros 5 afios
P/CLO03_D009 Papel y/o Digital Centros 5 afios
P/CLO03_D010 Papel y/o Digital Centros 5 afios
P/CLO03_DO011 Digital Centros 5 afios
P/CLO03_DO12 Digital Secretariado d.e Relaciones 5 afos
Internacionales
- Relaci
P/CLO03_DO013 Digital secretariado de Relaciones 5 afios
Internacionales
P/CLO03_D014 Digital Centros 5 afios
P/CLO03_D015 Digital Centros 5 afios
P/CLO03_DO16 Digital Secretariado d.e Relaciones 5 afios
Internacionales
P/CLO03._DO17 Digital Secretariado d'e Relaciones 5 afios
Internacionales
P/CLO03_DO18 Digital Secretariado d.e Relaciones 5 afos
Internacionales
- Relaci
P/CLO03_D019 Digital Secretariado de Relaciones 5 afios
Internacionales
P/CLO03_D020 Digital Centros 5 afios
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EDICION: 42 CODIGO: P/CLO03

11.- HISTORICO DE CAMBIOS

EDICION FECHA MODIFICACIONES REALIZADAS
12 2008 Version inicial
22 Febrero 2014 | Actualizacion y adecuacion a las nuevas regulaciones y normativas de los
diferentes Programas de Movilidad.
32 Septiembre 2015 | Actualizacion y adecuacion a las nuevas regulaciones y normativas de los
diferentes Programas de Movilidad.
42 Julio 2025 Adaptacion al nuevo modelo de formato de proceso de la UEx.

Adaptacion a lenguaje mads inclusivo.

Actualizacién, adecuacion y simplificacién de las regulaciones y normativas
de los diferentes programas de movilidad.

Incorporacién de nuevas definiciones.

Reorganizacién del Desarrollo del proceso en dos subprocesos.
Actualizacién de las Unidades implicadas.

Revision de la descripcion de los documentos.

Revision del diagrama gréfico del proceso.

Ajustes de indicadores para el seguimiento y evaluacion del proceso.
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